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myCIVIS – Selbstvertretung beantragen 
Um Förderungen zu beantragen, muss man in Besitz einer gültigen Vertretung sein. 
Diese muss sowohl für die eigene Person (-> Selbstdelegierung), als auch dann 
beantragt werden, wenn ein Ansuchen für eine andere Person gestellt wird.  

 

Schritt 1: 
Die Internet-Seite von MyCivis aufrufen.  
https://mycivis.civis.bz.it/de/ 
Auf „Dienste“ klicken:  
 

 

 

 

 

 

 

Schritt 2:  
Dadurch erscheint eine Suchleiste.  
Hier den gesuchten Dienst wie z. B. „Prämie zur Förderung der Weidehaltung auf 
Almen zum Zwecke des Tierwohls“ eingeben.  
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Schritt 3: 
Hier finden Sie Informationen zum Ansuchen.  
„Zum Dienst“ anklicken.  
 

 

 

 
Schritt 4: 
Mit einer digitalen Identität (SPID oder CIE) anmelden.  
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Schritt 5:  
Auf den eigenen Namen klicken, damit sich das Menü öffnet.  
Im Menü „Für jemand anderen arbeiten“ auswählen.   

 

 

 

 

 
 

Schritt 6: 
Es öffnen sich die möglichen Vertretungen, falls diese bereits beantragt wurden bzw. 
vom alten myCIVIS übernommen wurde.  
Falls die eigene Vertretung nicht zur Verfügung steht, d.h. der eigene Name nicht  
aufscheint, auf „Neue Vertretung beantragen“ klicken. 
 

 

 

 

 

 

 

 

  

NAME 
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ACHTUNG:  
Falls das Feld „Neue Vertretung beantragen“ nicht angezeigt wird:  

 

 
 
Auf „Meine Dienste“ klicken.  
 

 

 

 

 
Erneut auf den eigenen Namen klicken und „Für jemand anderen arbeiten“ auswählen 
(wie in Schritt 5). Nun sollte das Feld +Neue Vertretung beantragen erscheinen.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Neue Vertretung 
beantragen FEHLT 
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Schritt 6: 
Den Dienst, den man nutzen möchte, z. B. „Prämie zur Förderung der Weidehaltung 
auf Almen zum Zwecke des Tierwohls“ in der Liste auswählen.  
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Schritt 7: 
Angeben in wessen Namen der Antrag gestellt wird.  
Es gilt: Egal ob ich mich selbst oder jemand anderes vertreten will: 
➔ den eigenen Namen auswählen.   
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Schritt 8: 
Die passende Rolle auswählen. Ist man selbst der Besitzer des Betriebes: 

o Als „Für die Genehmigung des Antrags berechtigte Person“ auswählen 
o Inhaber des Einzelunternehmens:  

▪ JA anklicken 
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Schritt 9:  
Die Daten des Vertretenen = die eigenen Daten.  
Alle Felder die mit einem roten Stern * gekennzeichnet sind, sind Pflichtfelder! 
➔ Evlt. noch freie Felder ergänzen.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Name eingeben 

Steuernummer eingeben 

MwStr.Nr. eingeben 

Name eingeben 
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Schritt 10: 
Zusammenfassung kontrollieren und Antrag abschicken 
Der Antrag wird nun bearbeitet. Der Status des Antrags kann in „Meine Vertretungen“ 
eingesehen werden. 
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Überprüfung – Meine Anträge um Vertretung 
a) Auf den eigenen Namen klicken.  
➔ „Mein Profil“ auswählen.  

 

 

 

 

 

 

b) Unter „Meine Vertretungen“ können die aktiven Vertretungen eingesehen 
werden.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hier auf den Namen klicken.  
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Berater:innen BRING digital    
Nina Hegele                 +39 342 5146215
Sarah Gruber               +39 340 4842951
Martina Kröll                +39 344 0651887

c) Unter „Meine Anträge um Vertretung“ sieht man den Bearbeitungsstatus der 
gestellten Anträge.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


