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Um Fdérderungen zu beantragen, muss man in Besitz einer glltigen Vertretung sein.
Diese muss sowohl fur die eigene Person (-> Selbstdelegierung), als auch dann
beantragt werden, wenn ein Ansuchen flr eine andere Person gestellt wird.

Schritt 1:

Die Internet-Seite von MyCivis aufrufen.
https://mycivis.civis.bz.it/de/

Auf ,Dienste™ klicken:

my
DIENSTE NEWS HILFE
Civis :

C

Das Portal fur offentliche Dienste in Sudtirol

Durchsuchen Sie die Dienste oder stellen Sie eine Frage. So finden Sie schnell den passenden Dienst.

Schritt 2:

Dadurch erscheint eine Suchleiste.

Hier den gesuchten Dienst wie z. B. ,Prdmie zur Férderung der Weidehaltung auf
Almen zum Zwecke des Tierwohls" eingeben.

Autonome Provinz Bozen - Stdtirol

my DIENSTE NEWS HILFE Q
Civis ——

Home / Dienste

Dienste

Hier finden Sie alle éffentlichen Dienste in Siidtirol. Nutzen Sie die Suche, um schnell zum gewtinschten Ergebnis zu gelangen

/O Suchen Sie einen Dienst
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Schritt 3:
Hier finden Sie Informationen zum Ansuchen.
,Zum Dienst" anklicken.

Hauhg gestellte Fragen

Rechtliche Grundlagen

Beschreibung

Zustindige Stelle

B TR T

' T . " .
ZUM DIENST —

[ . . R T T R

Sagen Sie uns lhre Meinung Bendtigen Sie Unterstiitzung?

Schritt 4:
Mit einer digitalen Identitat (SPID oder CIE) anmelden.

myCivis | ltaliano | Hilfe | Privacy,

myCIVIS.ogin

Wie mochten Sie sich anmelden?

SPID Biirgerkarte CIE

SPID, das offentliche System der digitalen
Identitat, ermoglicht den Zugriff auf alle
lokalen und nationalen Online-Dienste
mittels einer einzigen digitalen Identitat
(Benutzername und Passwort), nutzbar mit
PC, Tablet und Smartphone.

Mehr Infos
SPID anfordern

e SPID Anmeldung

Wenn Sie einen zertifizierten eGov-Account besitzen, konnen Sie sich mit diesem anmelden.

Mit der Biirgerkarte konnen Sie auf alle
lokalen und nationalen Online-Dienste der
offentlichen Verwaltungen zugreifen.
Hierflir miissen Sie die Biirgerkarte bei der
Gemeinde aktivieren lassen, das Lesegerat
anschlieBen und den PIN eingeben.

Was ist die Biirgerkarte?

Wie installiert man das Lesegerat?

Der elektronische Personalausweis (CIE,
"Carta d'ldentita Elettronica") ist der neue
Personalausweis im Kartenformat. Mithilfe
der kostenlosen App "CIE ID" und dem
achtstelligen PIN kénnen Sie die Online-
Dienste nutzen.

Mehr Infos

ﬁ'ﬂ CIE Anmeldung
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Schritt 5:
Auf den eigenen Namen klicken, damit sich das Men( 6ffnet.
Im Mend ,Fir jemand anderen arbeiten" auswahlen.

my
Civis

# HOME  MEINE DIENSTE NAME .
Meine Dienste |:|L]r mich arbeiten

Alle Ihre Anliegen an die 6ffentliche Verwaltung auf einen Blick. & Mein Profil
Mdchten Sie Ihre Antrage einsehen? Dann wechseln Sie bitte zum neuen Portal
v Die Quellen wurden erfolgreich abgefragt Detail anzeigen ‘
& Profil

Antrag auf Primie zur Forderung der Weidehaltung auf Almen zum zwe]| & Fiir jemand anderen arbeiten- _§

= Logout

Schritt 6:

Es 6ffnen sich die mdglichen Vertretungen, falls diese bereits beantragt wurden bzw.
vom alten myCIVIS Gbernommen wurde.

Falls die eigene Vertretung nicht zur Verfligung steht, d.h. der eigene Name nicht
aufscheint, auf ,Neue Vertretung beantragen" klicken.

Meine Dienste arbeiten

Alle Ihre Anliegen an die 6ffentliche Verwaltung auf einen Blick.

Méchten Sie Ihre Antrége einsehen? Dann wechseln Sie bitte zum neuen Portal SIE ARBEITEN FUR:

+ Die Quellen wurden erfolgreich abgefragt Detail anzeigen

& Profil
&5 Flir jemand anderen arbeiten~

Antrag auf Pramie zur Forderung der Weidehaltung auf Almen zum Zwe(
[ Details MOGLICHE VERTRETUNGEN

efre -fesr

UROPEAN UNION

Fond
AUTONOME PROVINGIA X + Neue Vertretung beantragen
PROVINZ w AUTONOMA S
BOZEN DI BOLZANO A
SUDTIROL ALTOADIGE = Logout
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ACHTUNG:
Falls das Feld ,,Neue Vertretung beantragen" nicht angezeigt wird:

my

Civis

HOME  MEINE DIENSTE I

& Mein Profil
i For jemand anderen arbeiten

SIE HABEMN KEINE
VERTRETUNGEN

/ = Logout
|

! Neue Vertretung
I beantragen FEHLT I/

A Um auf diesen Dienst zugreifen zu kinnen, milssen Sie eine giltige Vertretung wihlen oder beantragen.

Auf ,Meine Dienste" klicken.

my

Civis

HOME | MEINE DIENSTE I:I.

A Um auf diesen Dienst zugreifen zu konnen, miissen Sie eine giltige Vertretung wahlen oder beantragen.

Erneut auf den eigenen Namen klicken und ,Fir jemand anderen arbeiten™ auswahlen
(wie in Schritt 5). Nun sollte das Feld +Neue Vertretung beantragen erscheinen.

my
Civis
# HOME  MEINE DIENSTE [

Meine Dienste

Alle Ihre Anliegen an die offentliche Verwaltung auf einen Blick.

& Mein Profil

%5 Fiir jemand anderen arbeiten~
Mdchten Sie Ihre Antrage einsehen? Dann wechseln Sie bitte zum neuen Portal SIE HABEN KEINE VERTRETUNGEN

+ Die Quellen wurden erfolgreich abgefragt Detail anzeigen * Neue Vertretung beantragen

® Logout

C eJobBorse
Die eJobBorse ist eine elektronische Plattform, auf der sich Arbeitsuchende und Arbeitgeber treffen kdnnen. Als Arbeitsuchender
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Schritt 6:
Den Dienst, den man nutzen mdchte, z. B. ,Pramie zur Férderung der Weidehaltung
auf Almen zum Zwecke des Tierwohls™ in der Liste auswahlen.

Vertretung beantragen

Mit dem "Antrag um Vertretung" erhalten Sie auf MyCivis die Verbindung ("Vertretung") flir eine juristische Person (Einzelbetrieb oder
Gesellschaft). Dies ist der erste Schritt, um auf MyCivis von der 6ffentlichen Verwaltung angebotenen Dienste zu nutzen.

Falls Sie ein gesetzlicher Vertreter der juristischen Person (z.B. Einzelunternehmen oder Gesellschaft) sind, kénnen Sie alle auf MyCivis
verfiigharen Dienste im Namen und im Auftrag der von Ihnen vertretenen juristischen Person nutzen, sobald Ihr Antrag vom zusténdigen
Amt genehmigt wurde. Sie kdnnen auch anderen Benutzern die Berechtigung, im Namen der von lhnen vertretenen juristischen Person zu
handeln, erteilen oder entziehen.

Falls Sie kein gesetzlicher Vertreter sind, aber dennoch ein Subjekt sind, das berechtigt ist, auf MyCivis fiir die juristische Person (z.B.
Einzelunternehmen oder Gesellschaft) zu agieren, muss Ihr Antrag auf Vertretung von einem gesetzlichen Vertreter gegengezeichnet und
vom zustandigen Amt genehmigt werden. Sie kdnnen dann - im Namen der juristischen Person - ausschlieBlich jene MyCivis-Dienste
nutzen, fiir die Sie die Zuriffsherechtigung beantragt und erhalten haben.

Die Richtigkeit der Angaben - inshesondere der Erklarung, gesetzlicher Vertreter zu sein - sowie die Erteilung und der Widerruf der
Vollmacht fiir andere Nutzer, im Namen der juristischen Person (z.B. Gesellschaft) zu handeln, liegen in der alleinigen Verantwortung des
Antragstellers.

Wahlen Sie den Dienst aus, der den "Antrag auf Vertretung" iiberpriifen und validieren soll: *

I

Portale CAA
PORTAL-NEWPLAN
ProAbility - Pramien fiir die Anstellung und Beschaftigung von Menschen mit Behinderungen

Procedimento Tassa Provinciale v

® bring.bz.it




Schritt 7:
Angeben in wessen Namen der Antrag gestellt wird.
Es gilt: Egal ob ich mich selbst oder jemand anderes vertreten will:

=> den eigenen Namen auswahlen.

my
Civis

handeln, erteilen oder entziehen.

Falls Sie kein gesetzlicher Vertreter sind, aber dennoch ein Subjekt sind, das berechtigt ist, auf MyCivis fur die juristische Person (z.B.
Einzelunternehmen oder Gesellschaft) zu agieren, muss |hr Antrag auf Vertretung von einem gesetzlichen Vertreter gegengezeichnet und
vom zustdndigen Amt genehmigt werden. Sie konnen dann - im Namen der juristischen Person - ausschlieBlich jene MyCivis-Dienste
nutzen, fiir die Sie die Zuriffsberechtigung beantragt und erhalten haben.

Die Richtigkeit der Angaben - inshesondere der Erklarung, gesetzlicher Vertreter zu sein - sowie die Erteilung und der Widerruf der
Vollmacht fiir andere Nutzer, im Namen der juristischen Person (z.B. Gesellschaft) zu handeln, liegen in der alleinigen Verantwortung des
Antragstellers.

Wihlen Sie den Dienst aus, der den "Antrag auf Vertretung" iiberpriifen und validieren soll: *

[ Pramie zur Férderung der Weidehaltung auf Almen zum Zwecke des Tierwohls v

Antragsteller
Eine Vertretung kann von jeder Person beantragt werden, unabhansgig von ihrer Rolle.

In wessen Namen mdchten Sie die Vertretung heantragen?

[In meinem Namen][ ] N I

Achtung: Es ist nicht erlaubt, die digitale Identitat eines Anderen zu verwenden!
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Schritt 8:
Die passende Rolle auswahlen. Ist man selbst der Besitzer des Betriebes:

o Als ,Fiur die Genehmigung des Antrags berechtigte Person" auswahlen

o Inhaber des Einzelunternehmens:
= JA anklicken

my
Civis

Achtung: Es ist nicht erlaubt, die digitale Identitat eines Anderen zu verwenden!

Autorisierung der Vertretung

Ihr Antrag muss von einer Person mit einer entsprechenden Rolle (Prasident, Obmann, Direktor, Geschéftsfiihrer, Prokurist, ...) autorisiert
werden.

Besitzen Sie selbst eine Rolle, die es Ihnen erlaubt Ihren Antrag zu autorisieren?

® "Fiir die Genehmigung des Antrags berechtigte Person" - falls Sie der gesetzliche Vertreter der juristischen Person sind (z. B.
Einzelunternehmer, Vorsitzender des Verwaltungsrates, Geschaftsfiihrer, Prokurist, Generaldirektor, usw.). In diesem Fall kénnen Sie alle
verfiigbaren Dienste in MyCivis nutzen und auch andere Personen bevollmédchtigen, im Namen des Vertretenen zu handeln. Sie kénnen
auch die Autorisierung von Dritten und deren Widerruf verwalten. *

O "Fiir die Genehmigung des Antrags NICHT berechtigte Person" - falls Sie eine Person sind, die vom gesetzlichen Vertreter der juristischen
Person bevollmachtigt werden muss (Beispiel: Mitarbeiter des Einzelunternehmens oder der Gesellschaft). In diesem Fall muss |hr Antrag
von der juristischen Person, in Person des gesetzlichen Vertreters, genehmigt werden.

Beantragen Sie die Vertretung als "Inhaber des Einzelunternehmens"?

IOja * O nein I
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Schritt 9:

Die Daten des Vertretenen = die eigenen Daten.

Alle Felder die mit einem roten Stern * gekennzeichnet sind, sind Pflichtfelder!
=> Evlt. noch freie Felder erganzen.

my
Civis

Daten des Vertretenen

Vervollstandigen Sie bitte die Daten des Vertretenen. Bezeichnung und Adresse in der zweiten Sprache sind optional.

Die vorausgefiillten Daten auf dieser Seite wurden aus der Datenbank der Handelskammer entnommen.

Meldedaten
Bezeichnung (deutsch) * Bezeichnung (italienisch) *
Name eingeben Name eingeben

Steuernummer des Vertretenen *

Der Vertretene besitzt keine italienische Steuernummer

Steuernummer eingeben

Italienische oder EU-MwSt.Nr. des Vertretenen *

Der Vertretene besitzt keine italienische oder EU-Mehrwertsteuernummer oder ist ein
Einzelunternehmer oder eine andere Rechtsform ohne Mehrwertsteuernummer.

MwStr.Nr. eingeben
e S P B B N S D P T PR XSS

Rechtssitz
Staat * Oort* PLZ *
Italien v | | | |
Adresse * Adresse auf Italienisch * Hausnummer *
Kontaktdaten
E-Mail-Adresse * Telefonnummer *
Ihre Kontaktdaten

Diese Kontaktdaten werden verwendet, wenn Sie im Auftrag des Vertretenen arbeiten. Mitteilungen, die sich auf Ihre Arbeit im Auftrag des
Vertretenen beziehen, werden an diese Kontaktdaten gesendet.

E-Mail-Adresse Telefon Mobiltelefon

‘4 Zuriicl aitar
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Schritt 10:

Zusammenfassung kontrollieren und Antrag abschicken

Der Antrag wird nun bearbeitet. Der Status des Antrags kann in ,Meine Vertretungen"
eingesehen werden.

my
Civis

Zusammenfassung

Der Antragsteller:

beantragt, in seiner Eigenschaft als Inhaber der Einzelfirma (Betriebsinhaber) iiber die Funktion "Vertretung"
zu handeln fiir:

In diesem Fall kénnen Sie fiir alle in MyCivis verfiigharen Dienste tdtig werden und auch Dritte bevollmachtigen, im Namen des Vertretenen
zu handeln. Sie kénnen auch Dritte aktivieren / deaktivieren.

Die Richtigkeit der Angaben - insbesondere der Erklarung, Inhaber der Einzelfirma (Betriebsinhaber), sowie die Erteilung und der Widerruf
der Berechtigung fiir Dritte, im Namen der juristischen Person (z.B. Einzelunternehmen oder Gesellschaft) zu handeln, liegen in der

Personliche Kontaktdaten fiir die Vertretung:
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Uberpriifung — Meine Antrige um Vertretung
a) Auf den eigenen Namen klicken.
=> .Mein Profil" auswahlen.

Hier auf den Namen klicken.

& Mein Profil

Fir jemand anderen arbeiten

b) Unter ,Meine Vertretungen" kdnnen die aktiven Vertretungen eingesehen

werden.

my
Civis

# HOME  MEINE DIENSTE I -

HOME MEINE DIENSTE

A Um auf diesen Dienst zugreifen zu kdnnen, milssen Sie eine giiltige Vertretung wéhlen oder beantragen.

Mein Profil

In Threm Profil sind folgende Daten gespeichert:

Meldedaten I b (Profil)
I Meine Vertretungen I
Vorname: Nachname: Geschlecht: = =
Meine Antrage um Vertretung
Geburtsdatum: Staat Geburtsort
1 Italien I

Steuernummer:

Kontaktdaten

Meine Vertretungen

Im Moment besitzen Sie Vertretungen fiir folgende Personen bzw. Unternehmen:

Wahlen Sie einen Vertretenen aus, um seine Daten anzuzeigen oder zu bearbeiten. I:l (Profil)

nur aktive @) | alle @) Meine Vertretungen

‘ Meine Antrdge um Vertretung
—1 G )

| — o
K | ol )}
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c) Unter ,Meine Antrdge um Vertretung" sieht man den Bearbeitungsstatus der
gestellten Antrage.

my
civis

# HOME  MEINE DIENSTE

Mein Profil

In Ihrem Profil sind folgende Daten gespeichert:

Meldedaten I b (Profil)

Meine Vertretungen

Vorname: Nachname: Geschlecht:
Geburtsdatum: Staat Geburtsort

I italien I

Steuernummer:

1

Kontaktdaten

I Meine Antrage um Vertretung I

my
Civis

# HOME  MEINE DIENSTE I -

Verfahren anzeigen

Datum von m Datum bis m

O Nur aktive Verfahren anzeigen

Verfahren: alle

Antrag fiir Vertretung Nr. D135673

Von: 18/03/2026 I I

Berater:innen BRING digital

Nina Hegele +39 342 5146215
Sarah Gruber +39 340 4842951
Martina Kréll +39 344 0651887
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